La Ville de Crosne
recrute

Ville de Crosne, en Essonne,
9508 habitants, a 30 min de
Paris Gare de Lyon

REFERENT LOGISTIQUE (H/F)

Cadre d’emplois des adjoints techniques territoriaux (catégorie C)

Placé(e) sous I'autorité du Directeur des Services Techniques, assure la
coordination ,de |a logistique liee aux activités communales, événements

culturels, cérémonies protocolaires, etc.

MISSIONS PRINCIPALES

Encadrement des agents de la régie logistique

Définition des objectifs et évaluation des besoins du secteur

Organisation des logistiques liées aux cérémonies protocolaires, a la
réservation de salles pour les besoins internes & la collectivité, des
associations et des administrés

Veiller au maintien du bon fonctionnement de I'Espace René Fallet en lien
avec les services de la Communauté d’Agglomération Val d’Yerres Val de
Seine (C.AV.Y.V.S)

Assurer la régie son et lumiére des manifestations

Consultation de fournisseurs et de prestataires pour I'établissement de
devis

Gestion des stocks en fournitures et matériels du secteur

Elaboration du budget du secteur en collaboration avec le D.S.T.
Rédaction de rapports techniques

Accueil et accompagnement de stagiaires, T.I.G., saisonniers, etc.
Participation aux activités de viabilité hivernale

ACTIVITES

Organisation de la logistique concernant le déroulement des événements
de la ville: événements culturels, festifs, associatifs, cérémonies
protocolaires, manifestations diverses : réunions, colloques, séminaires
Organisation de la logistique liée a la vie communale : bureaux et conseils
municipaux, mariages, diverses réunions, installation et désinstallation de
salles, distribution de documents de communication, affichage municipal,
déménagements, déplacement de mobilier et matériel, etc.

Coordination de la participation technique son et lumiere de I'équipe
logistique

Espace René Fallet :

 veiller au bon fonctionnement de I'équipement en lien avec les services
de la Communauté d'agglomération Val d'Yerres Val de Seine puis

transmission des demandes d’interventions relatives a la
maintenance du batiment et du mateériel

e installation et désinstallation de matériel
manifestations organisés par la Ville

e assurer le suivi des prestations de la Société des Thédtres du Val
dYerres (SOTHEVY)

e assurer I'entretien des abords immédiats de la salle (tonte, soufflage,
vidage des corbeilles de propreté et cendriers, ramassage des détritus)

Renforts ponctuels au sein des différents services du Péle technique et

autres lors d’événements

Nettoyage régulier des véhicules, du matériel et signalement de tout

dysfonctionnement

Participation aux astreintes techniques et hivernales de la commune

dans le cadre des

crosne.fr

fOw >

35 avenue Jean Jaurés 91560 Crosne - 01 69 49 64 00 - mairie@crosne.fr

COMPETENCES ET
QUALITES REQUISES

Etre titulaire SSIAP 1 (Service de
Sécurité Incendie et d'Assistance aux
Personnes de niveau 1)

Etre éventuellement SST (Sauveteur
Secouriste du Travail)

Permis B exigé

Disponibilité

Connaissances des collectivités
territoriales (réles et missions) et

maitrise du fonctionnement de la
commune

Maitrise du cadre légal et
réglementaire lié & I'organisation des
manifestations et des Etablissements
Recevant du Public (E.R.P.), des
techniques du spectacle et des régles
d'hygiéne et de sécurité

Connaissance des régles d'hygiéne et
de sécurité au travail

Capacités a hiérarchiser et gérer les
priorités

Capacité a identifier les problemes et
a proposer des solutions

Etre force de proposition

Capacité a réactualiser ses
connaissances

Rigueur, efficacité personnelle
Qualités d'écoute et de diplomatie
Organisation, méthode et autonomie
Réactivité

Esprit d'analyse

Sens du travail en équipe

Respect des obligations de discrétion
et de confidentialité

Vous correspondez a ce
profil ? Rejoignez-nous !

Adressez votre
candidature (lettre de
motivation et CV) a :
Monsieur le Maire 35 av.
Jean Jaurés 91560

Crosne ou par mail a
drh@crosne.fr

Ville de

2% Crosne





